Checkliste WE Turnierkonzept

Diese Checkliste dient nur als Beispiel.

Die Organisationsleitung des WE-Turniers sollte eine individuelle Liste erstellen um die Erfillung

der einzelnen Aufgaben zu kontrollieren und zu gewahrleisten.

Thema Bearbeiter

zu tun

erledigt

Ausschreibung

ausarbeiten

Fehler korrigieren

zum WED schicken

wenn vom WED zuriick: veroffentlichen

Richter

angefragt

Konditionen ausgehandelt

Richter fest zugesagt

Ubernachtung und Verpflegung gebucht

Corona

welche Bestimmungen sind jetzt bzw. voraussichtlich, wie lange giiltig

ist ein Hygienekonzept zu erstellen?

gefls Hygienekonzept erstellen

Massnahmen der Corona-Bedingungen festlegen: per Email an die Reiter

fiir Corona-Posten die Arbeitsdienste in die Liste eintragen

Moglichkeit: QR-Code fiir Impfung vorab von den Reitern schicken lassen

Schleifen

Menge festgestellt

Angebote/Bestellung gemacht

Schleifen erhalten

Buttons fur Schleifen bestellt




Buttons abholen

Buttons aufkleben

Zeitung/Werbung

klaren ob Werbung gemacht werden soll

Zeitung anrufen

Plakate erstellen lassen

Plakate verteilen

Veranstaltungen erstellen Social Media etc.

Preise fiir Plazierungen

Reste Preise Aufstellung was wir noch haben

Liste potentielle Sponsoren

Sponsorenliste: Team-Mitglieder aufteilen wer welche Preise besorgt

Haupt-Sponsoren fiir einzelne Klassen suchen (Geldpreise?)

Sanitater Sanitater anfragen, Preise

Sanitater bestellen
Hufschmied Rufbereitsschaft oder ob vor Ort sein soll oder gar nicht
Tierarzt Rufbereitsschaft oder ob vor Ort sein soll oder gar nicht

Arbeitsdienste/Liste

Liste der Arbeitsdienste erstellen

Arbeitsdienste fragen wer was macht und fest eintragen

fehlende Posten noch Leute besorgen

Trail/Parcours

Trails entworfen

Trails gepruft

Trails zum Richter geschickt

Trails vom Richter zurtick

Nennungen

eingehende Nennungen in Liste eintragen

priifen ob alle Angaben vorhanden sind

Antwort-Emails an Reiter




Zahlungseingang lberprifen

Protokolle Protokolle Dressur WE 1, WA 1, WL 1 ausdrucken

Protokolle Trails erstellen WE, WA und WL und ausdrucken

Paddocks/Boxen Liste wer Paddock und Mistpfand bezahlt hat

Liste Paddock Mistpfand nach Ende des Turniers abhaken ob sauber

Mistpfand-Erstattung nach der abgehakten Liste

Meldestelle Protokolle bereit legen

Glocke

Ausdruck des Reglements liegen haben

Kontrolle Equidenpass

Abhaken Startbereitschaft

Email an die Reiter: am Vortag zwischen 18-20 Uhr per Whattsapp Startbereitschaft mit Impfnachweis sollen geschickt werden

Trails prifen ob alles vorhanden, sauber, heile ist ( was bendtigt wird

Vorab Trail aufbauen, testen, Dekoration checken, bereitlegen oder besorgen

Catering wer macht Catering

wer backt Kuchen

Toilettendienst

Begleitprogramm sind Info-Stande moglich

falls ja: klaren wer Stande machen mdochte gegen Spende, Gebiihr oder kostenlos

Stewart geeignete Stewarts rekrutieren

Musik Liste: hat jeder Reiter Musik abgegeben?

Playlists pro Starter und Priifung

Musik abspielen und Ansage







